ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM

GABINETE DO PREFEITO ' k

i
Prefeitura Municipal

G T Jéssicd £
PORTARIA N° 022, DE 18 DE JANEIRO DE 2022. P Lt

Matricula &#%/6355

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOM JARDIM/RJ, no uso de suas atribuicoes legais e de acordo
com a Lei Complementar n° 287, de 20 de abril de 2021,

RESOLVE:

DISPOR SOBRE O PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURACAO DE INFRACAO NO AMBITO
DE ATUACAO DO SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL — SIM, DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE TURISMO, CULTURA, ESPORTE, LAZER E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO.

O Prefeito Municipal de Bom Jardim, no uso das atribuigbes que lhe confere, considerando a
necessidade de disciplinar a atuacdo do Servigo de Inspecdo Municipal — SIM, orgao adstrito a
Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Esporte, Lazer e Desenvolvimento Econdmico, na
instauracdo do processo administrativo de apuragéo de infracdo no ambito do SIM, e na aplicacdo
de medidas e sancdes, bem como na defesa e no sistema recursal, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o processo administrativo de apuracdo de infragdo no ambito de atuacdo do
Servigo de Inspeg¢ao Municipal — SIM.

Paragrafo Unico S&o consideradas infracdes para efeito desta Portaria, no @mbito do Servico de
Inspecao Municipal, as sanitérias, higiénico, tecnoldgicas ou documentais.

Art. 2° Aprovar os seguintes anexos:

Anexo | — Regulamento do Processo Administrativo de Apuragdo de Infragdo no Ambito de
Atuacdo do Servigo de Inspecéo Municipal — SIM:;

Anexo Il — Modelo de Requerimento;
Anexo lll — Auto de Infragao;

Anexo [V — Termo de Interdico;
Anexo V — Auto de Apreensao.

Art. 3° Esta Portaria e seus anexos entram em vigor na data de sua publicagao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM, 18-DE JANEIRO DE 2022.
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ANEXO I

REGULAMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURACAO DE INFRACAO NO
AMBITO DE ATUAGAO DO SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL — S.I.M.

CAPITULO |
PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 1° A instauragao do Processo Administrativo ocorre mediante a lavratura do Auto de Infracéo,
0 qual se constitui na peca inaugural do processo.

Art. 2° Apés a lavratura do Auto de Infracdo, em 3 (trés) vias - sendo a 12 via do Autuado; a 22 via
do Arquivo do S.I.M., e a 32 via, integrante do processo - as vias do arquivo do S.I.M. e do referido
processo permanecerao na sede do S..M. até findar-se o prazo regulamentar para a
protocolizagéo da defesa, caso exista interesse do autuado.

§ 1° Caso néo ocorra a protocolizacéo da defesa pelo autuado dentro do prazo legal, o Diretor de
Inspecéo do S.I.M. devera solicitar abertura de processo junto ao Protocolo geral da Prefeitura de
Bom Jardim, utilizando Modelo de Requerimento, conforme Anexo II.

§ 2° Caso ocorra a protocolizacdo da defesa pelo autuado no prazo legal tal processo aberto
recebera os posteriores andamentos pelo S.I.M.

Art. 3° Os documentos que formarem o processo, reunidos em volume, serdo capeados e
numerados sequencialmente, devendo apor o carimbo no canto superior direito da folha que sera
preenchido com o nimero correspondente e a rubrica do responsavel pela numeragao.

Art. 4° O conjunto das pegas do processo como o Termo de Interdicdo, Auto de Apreensio,
Defesa, Laudos, entre outros insertos, constituem os autos que contém os atos processuais.

Secao |
Dos Prazos no Processo Administrativo

Art. 5° Os prazos comegam a correr de forma ininterrupta, a partir da data da cientificaco c_nﬁciai,
ou seja, pela tomada de conhecimento do Auto de Infrag&o pelo autuado ou responsavel legal do
estabelecimento, excluindo-se da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

Paragrafo Unico Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Gtil seguinte, se o
vencimento cair em dia que néo houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

Secao Il

Auto de Infragdo

Art. 6° O Auto de Infragdo € o documento que da origem ao Processo Administrativo, constituindo- /
se em um instrumento utilizado pela Administracdo, a fim de levar ao conhecimento do sujeito
infrator os atos, situagdes ou fatos ilicitos que o servidor autuante do S.I.M., constatou em su
atividade fiscalizadora, conforme modelo constante no Anexo 1. ’
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Art. 7° O Auto de Infragio sera lavrado na sede do érgao c-orﬁpetente ou no local em que for
verificada a infragéo pelo servidor do S.I.M., devendo constar os seguintes requisitos:

| - razdo social ou nome do autuado (pessoa fisica ou juridica), endereco, CNPJ ou CPF,
classificacdo do estabelecimento e nimero do registro no SIM, bem como quaisquer outros
elementos importantes a sua identificacéo:

Il - o local, a data e a hora em que foi verificada a infragdo, ou seja, o momento da inspegao,
mesmo quando o Auto de Infragdo for lavrado posteriormente na sede da reparticao;

Il - a descricao da infragio, bem como o dispositivo legal ou regulamentar transgredido;
IV - tipificacdo da infrag&o e a mencao das penalidades previstas;

V - ciéncia do autuado de que respondera pelo fato em Processo Administrativo, a qual podera
ocorrer mediante sua assinatura no préprio Auto de Infracdo, pelo correio, com aviso de
recebimento, ou pela publicagio de edital quando estiver em lugar incerto ou ndo sabido;

VI - nome, data da lavratura e identificagao funcional do servidor autuante;

VIl - assinatura do autuado em todas as vias do Auto de Infracdo ou, na sua auséncia ou recusa,
de duas testemunhas devidamente identificadas:

VIII - o prazo para o autuado apresentar recurso (defesa ou impugnacgio) do Auto de Infragao.

§ 1° Os dispositivos legais podem ser citados da seguinte forma: artige; paragrafo; inciso; alinea:
norma (lei, decreto, portaria e outros).

§2° A descrigdo da infracdo deve estar amparada no texto legal, de forma clara e concisa, de
maneira a permitir a caracterizacdo das infragdes encontradas e a plena defesa por parte do
autuado.

§3° Em caso de extrema impossibilidade de especificar todos os detalhes que levaram a aplicacdo
do Auto de Infragdo, deverd apds a lavratura, o autuante fazer um Relatorio.

Secao lll
Notificagdo do Infrator

Art. 8° O infrator serd notificado para ciéncia do Auto de Infracdo e defesa: | - pessoalmente,
mediante aposicéo de assinatura da pessoa fisica, do representante legal da pessoa juridica ou
procurador com poderes especiais, sendo entregue ao autuado a 12 via do documento; ou Il - por
via postal com Aviso de Recebimento - AR, mediante o encaminhamento da 12 via do documento
(encaminhar por AR e anexar recibo de entrega no processo); ou lll - por edital, quando estiver o
infrator em lugar incerto ou ndo sabido.

§1° Presume-se, para efeito de notificagéo, como representante legal de pessoa juridica, aquele /,
que for responsavel pelo estabelecimento onde se verificou a infracao.

§ 2° Quando da expedicdo de notificacdo por via postal sera a correspondéncia dirigida a_gﬂ
enderego no qual foi verificada a infrac3o. [
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Art. 9° As notificagdes presumem-se feitas: | - quando por via postal, da data do recebimento do
AR pelo destinatario. Il - quando por edital, no tempo do prazo, a contar de cinco dias, apos sua
publicacio.

§ 1° Do edital constara, em resumo, o Auto de Infragdo ou deciséo, e sera publicado uma Unica
vez, no Diario Oficial do Municipio, considerando-se efetivada a ciéncia 5 (cinco) dias apods a
publicagao.

§ 2° Deverd ser juntada aos autos a copia da pagina do exemplar da publicacdo, ndo bastando
apenas o recorte da publicacdo, devendo constar a data da mencionada publicacao.

Art. 10 Caso o infrator seja notificado pessoalmente e recusar-se a exarar a ciéncia, devera essa
circunstancia ser mencionada expressamente pela autoridade que efetuou a notificacdo, e neste
caso, o Auto de Infracdo devera ser assinado por duas testemunhas devidamente identificadas e
pelo autuante.

Art. 11 Caso o AR néo retorne e o autuado apresente defesa ou impugnacéo o processo seguira
os trémites normais.

Art. 12 Caso o AR n3o retorne num prazo razoavel e o autuado nao apresente defesa ou
impugnacao devera ser feita nova tentativa de envio.

Art. 13 Caso o AR retorne com informacéo de “mudou-se”, ‘recusado” ou outras situacbes que
demonstrem n&o ter chegado o Auto de Infragdo ao conhecimento do autuado devera ser realizada
a notificacao por edital. :

Art. 14 Quando o AR retornar, este devera ser juntado ao processo, devendo o servidor efetuar a
contagem do prazo e certifica-la nos autos.

Secao IV
Termo de Interdicdo

Art. 15 A interdicio cautelar total ou parcial, do estabelecimento, obra, produto ou equipamento
utilizado no processo produtivo pode ser determinada pela autoridade de inspecao imediatamente,
sem ouvir a parte contraria, em fungdo da existéncia de ameaca ou risco grave de natureza
higiénico-sanitaria a saude publica, devendo ser lavrado, nessa circunstancia, o Termo de
Interdigdo, conforme Anexo IV.

Art. 16 As interdi¢cdes cautelares sdo medidas de exceglo e .possui como limite os principios
Idgicos, legais e técnicos, somente podendo ser aplicadas em situagbes que se fazem
imprescindiveis a célere acéo estatal.

Paragrafo Unico Os limites impostos ao servidor do SIM s3o de avaliacdo de risco e a
necessidade da adogdo da medida acauteladora com base em critérios técnicos sanitarios e
também nos principios da legalidade, da proporcionalidade e da razoabilidade, uma vez que a ;
acdo realizada devera ser proporcional & necessidade publica.

irregularidades que motivaram a interdicéo.
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Secao V
Auto de Apreensao

Art.18 A apreensio dos produtos ou equipamentos sera feita pelo servidor do SIM, quando
verificado risco de danos & satde publica.

Art. 19 Deverdo ser especificados no Auto de Apreensdo — Anexo V -os dados dos produtos ou
equipamentos, tais como: quantidade apreendida, nome do produto ou equipamento, validade do
produto, data de fabricacao, lote e demais especificactes técnicas.

Art. 20 A apreensdo de produtos ou interdigao de equipamentos ocorrera nos casos em que sejam
flagrantes os indicios de alteragdo ou adulteragdo do produto - caracterizando o risco sanitario -
em caso de fabricagdo sem inspecido sanitaria, em caso de verificagdo de nao conformidades
graves de instala¢des e/ou equipamento, ou em caso de prazo de validade expirado.

Secéao VI
Relatério de Instrucéo para Julgamento

Art. 21 O Relatério de Instrugdo para Julgamento & a sintese do apurado no processo de carater
informativo e opinativo sem efeito vinculante para a Administracdo ou para os interessados no
processo que possibilita a manifestacio do servidor autuante. :

‘Paragrafo unico. Embora a autoridade julgadora nao figue vinculada ao Relatério de Instrucéo
para Julgamento ele & pega fundamental do processo administrativo, pois contém elementos
essenciais a decisao, principalmente no que diz respeito a questdes técnicas.

Art. 22 E necessario que o Relatério de Instrucdo para Julgamento contenha uma andlise
completa dos elementos constantes no processo, levando em consideracao: a autuacio, as
infracbes cometidas, as alegacdes do autuado, as provas apresentadas e o embasamento técnico
e legal que o fundamenta. ;

Art. 23 O servidor devera mencionar no relatério a existéncia de circunstancias atenuantes e
agravantes, como, por exemplo, o fato do autuado ser reincidente.

Paragrafo unico: Na hipdtese de haver concurso de circunstancias atenuantes e agravantes, a
aplicac@o da pena deve ser considerada em razio das que sejam preponderantes. :

Art. 24 Verifica-se reincidéncia quando o infrator cometer nova infracdo depois do transito em
julgado da deciséo administrativa que o tenha condenado pela infrag&o anterior, podendo ser
genérica ou especifica.

Paragrafo unico: A reincidéncia genérica é caracterizada pelo cometimento de nova infracdo e a
reincidéncia especifica é caracterizada pela repeticao de infragéo ja anteriormente cometida.

Art. 25 O Relatério de Instrugéo para julgamento deve conter: | - identificacdo do estabelecimento
€ outras informagdes que introduzam o assunto e orientem sobre a situagao processual; Il — uma
sintese das alegagées e das provas apresentadas pelo autuade de forma resumida, clara e
objetiva; devera analisar se o recurso foi apresentado tempestivamente ou intempestivamente, e
quando n&o for apresentado, especificar que o autuado ndo apresentou defesa. Il - andlise dos
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fatos descritos no Auto de Infragao, dos argumentos e das provas apresentadas pelo autuado para
orientar a decisdo da autoridade superior. As circunstancias atenuantes, agravantes, o risco
sanitéario e a gravidade do fato devem ser considerados e referidos, se existentes. IV -
posicionamento conclusivo do servidor, sugestdo da penalidade a ser aplicada e encaminhamento
a autoridade julgadora.

Secao VI
Do Julgamento

Art. 26 Coordenador de Inspecdo da ocorréncia da infragéo, apods juntada ao processo da defesa
ou do termo de revelia, devera instrui-lo com o relatério do servidor autuante, e apos analise das
pecas que o compdem, devera elaborar a decisdo que sera assinada juntamente com o Secretario
Municipal de Turismo, Cultura, Esporte, Lazer e Desenvolvimento Econémico.

Art. 27 O servidor do SIM, que lavrou o Auto de Infracdo jamais podera autuar também como
autoridade julgadora sob pena de nulidade processual, devendo nesse caso, a decisdo ser
emanada apenas pelo Secretario.

Art. 28 O julgamento deve ser realizado com base na infracdo descrita no‘Auto, na manifestacao
do autuado, na apreciagdo das provas e no Relatério de Instrucédo para Julgamento.

“Art. 29 Néo e licito a autoridade julgadora argumentar sobre fatos estranhos ao processo ou deixar
de avaliar os argumentos apresentados pelo autuado.

Art. 30 O julgamento no Processo Administrativo deve ser elaborado em separado, contendo a
apreciacao dos elementos do processo, a decisdo e o encaminhamento.

§1° O julgamento devera sempre ser legalmente motivado, havendo uma garantia do autuado
quanto a imparcialidade do julgador e ao pleno exercicio do contraditério.

§ 2° A motivacdo deve ser explicita, clara e congruente,” podendo consistir em declaragdo de
concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informacgdes, decisdes ou propostas,
que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

Art.31 Nao sendo oferecido recurso de decisdo de 12 (primeira) instancia cabera ao Diretor de
Inspe¢do concluir o processo através da notificacdo ao infrator da decisao final.

Secgéao VI
Dos Recursos

Art. 32 Do julgamento em 13(primeira) instancia cabera recurso, em face de razdes de legalidade e
do mérito, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data de ciéncia ou da data de divulgacéo oficial
da decisao.

Paragrafo Unico. Do julgamento em 12 (primeira) instancia sera notificado o autuado, através de
expediente acompanhado da integra da decis3o.

/7

Art. 33 A autoridade competente para decidir o recurso em segunda e Ultima instancia & o Prefeito
respeitados os prazos e os procedimentos previstos para a interposicao de recurso.
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Art. 34 O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente devera expor os

fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar convenientes.

Art. 35 O recurso ndo sera conhecido quando interposto: | - fora do prazo; Il - perante orgéo
-incompetente; Il - por quem nao seja legitimado; IV - ap6s exaurida a esfera administrativa.

Art. 36 Devera ser dada ciéncia ao Recorrente da decisio de julgamento de 22 (segunda)
instancia, através de expediente acompanhado da integra da decis3o.

Secao IX
Encerramento do Processo Administrativo

Art.37 O processo sera considerado encerrado: | — depois de prolatada a deciséo final irrecorrivel;
Il - ocorrido o cumprimento das formalidades processuais e a efetivacdo das medidas impostas
pela decisao; IIl - apds o julgamento final em 22 (segunda) instancia, notificando o autuado através
de expediente acompanhado da integra da deciséo, sendo lhe dado o prazo de 10 (dez) dias para
recolhimento da multa, se houver.

Paragrafo Unico: Caso o infrator n&o interponha recurso de modo tempestivo apods a decisdo de
12 (primeira) instancia, a multa, se houver, sera langada e ser-lhe-a dado o prazo de 10 (dez) dias
para recolhimento.

Art. 38 Apds a efetivacdo das medidas impostas e publicacdo da decisio, o processo podera ser /|
arguivado.
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ANEXO I

MODELO DE REQUERIMENTO

Exmo. Sr. Prefeito Municipal de Bom Jardim

Processo: / Data: /

/20

Atendente:

Reqguerente:
CNPJ/CPF:
End.:

Cidade: Bom Jardim / RJ CEP: Fone:

Hora:

‘mail:

Requer:

Justificativa:

Bom Jardim , / /20 Nome (por extenso)

ASSINATURA

CPF
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ANEXO I
AUTO DE INFRACAO
AUTO DE INFRACAO N°
RAZAO SOCIAL:
CNPJ / GPF: SIM Ne
ENDERECO:
CLASSIFICACAO DO ESTABELECIMENTO:
LOCAL DA INFRACAO:
DATA: HORA:

DESCRICAO DA INFRACAO:

DISPOSITIVO(S) LEGAL(IS) INFRINGIDO(S):

Assinatura e carimbo do(s) Autuante(s) e Data

Ciente, recebi em, de de

Autuado ou representante:

ASSINATURA
CPF

Em caso de recusa:
Testemunha:

Nome e assinatura
CPF
Testemunha :

Nome e assinatura
CPF
Diario Oficial do Municipio N°© Data:

19 via — Autuado; 22 via — Arquivo: 32 via — Processo
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ANEXO IV

TERMO DE INTERDICAO

TERMO DE INTERDICAO Ne°

No dia / 200 ., a5 , No municipio de Bom Jardim/RJ, eu

, matricula n° , do Servico de
Inspecao Municipal, interditei por prazo indeterminado 0 estabelecimento
inscrito no CNPJ/CPF: y situado na

, registrado no Servico de Inspecdo
Municipal — SIM sob o numero uma vez que as irregularidades elencadas no
Auto de Infracdo n° incorriam em risco ou ameaca de natureza
higi€nico sanitaria a satde publica. '

Assinatura e carimbo do(s) Autuante(s) e Data

Ciente, recebi em, de de

Autuado ou representante:

ASSINATURA
CPF

Em caso de recusa:

Testemunha:
Nome e assinatura
CPF
Testemunha :
- Nome e assinatura
CPF

12 via — Autuado; 22 via — Arquivo; 32 via — Processo
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ANEXO V

AUTO DE APREENSAO

AUTO DE APREENSAO N°

No dia - / 20 as , N0 municipio de Bom Jardim/RJ, eu

, matricula n°
, do Servigo de Inspe¢éo Municipal, presentes as testemunhas
abaixo assinadas, apreendi no estabelecimento

inscrito no CNPJ/CPF: , situado na

, registrado no Servigo de Inspecao Municipal — SIM sob o numero , 0(8)
produto(s)/ equipamento(s)/rétulos/embalagens

(ATENGAO: Descrever nome do produto, quantidade,equipamento, validade do produto,
data de fabricagéo, lote e demais especificacbes técnicas, que qualifiquem exatamente o
objeto apreendido)

com base Lei Complementar n°287, de 20 de abril de 2021 O(s) apreendido (s) fica(m) sob
custédia do Servico de Inspecdo, nio podendo ser comercializado(s), transferido(s) ou
devolvido(s), até posterior deliberagcio OU foram inutilizados e descartados. Do que, para constar,
lavrei o presente Auto de Apreensdo, em trés vias, dando cépia ao infrator, que fica sujeito as
penas da Lei.

Assinatura e carimbo do(s) Autuante(s) e Data

Ciente, recebi em, de de

Autuado ou representante:

ASSINATURA
CPF

Em caso de recusa:

Testemunha:

Nome e assinatura

CPF
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Testemunha :

Nome e assinatura
CPF

1% via — Autuado; 22 via — Arquivo; 32 via — Processo



